Nagykamaras Kozség Onkormanyzat Polgarmestere
5751 Nagykamaras, Kossuth u 2.

ELOTERJESZTES

Nagykamaras K6zség Onkormanyzat képviselé-testiiletének 2018. aprilis 26.-4n tartandé
rendkiviili Képviselo-testiileti iilésére

Targy: Beszerzési szabalyzat modositasa

Tisztelt képviselo-testiilet!

Az 6nkormanyzat a 138/2016 (IX.29.) szamu hatérozattal elfogadott beszerzési szabalyzatat,
a jogszabdlyviltozas és annak pontositisa miatt sziikkséges modositani.

Mellékelem a beszerzési szabélyzat aktualis modositasat egységes szerkezetbe foglalva,
pirossal jelolve a modositassal érintett részeket.

Kérem a képvisel6-testiiletet, hogy fogadja el a kévetkezé hatarozati javaslatot.

Hatdrozati javaslat:
Nagykamards Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a 138/2016 (IX.29.) Kt hatdrozattal

elfogadott Beszerzések lebonyolitdsanak szabdlyzatdt — egységes szerkezetben, a modositott
rész pirossal jelélve - a hatarozat mellékletét képezd tartalommal médositja, elfogadja.
Megbizza polgdrmestert, jegyzot az abban foglaltak alkalmazasaval.

Felelds: Pelle Istvan polgdrmester, Hoffmann Andrdsné jegyzé

Hataridd: azonnal és folyamatos

Nagykamaras, 2018. aprilis 24.
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BESZERZESEK Ll;BONYOLiTAsANAK
SZABALYZATA

Nagykamaras Kozség Onkormanyzata és koltségvetési szervei kozbeszerzési értékhatar alatti —
beszerzéseinek lebonyolitdsaval kapcsolatos eljarasrendet az A4llamhaztartasrol szolo  torvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdése
alapjan a kovetkezok szerint hatarozzuk meg:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja: hogy rogzitse az Onkormanyzat és koltségvetési szervei — kdzbeszerzési
értékhatéar alatti — beszerzései el6készitésének, lefolytatdsanak, belsé ellendrzésének feleldsségi
rendjét, a neveében eljard, illet6leg az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek feleldsségi
korét €s a beszerzési eljaras dokumentalasi rendjét, sszhangban a vonatkozé jogszabalyokkal.

2. A szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan — a kozbeszerzési értékhatart el nem éré —
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, valamint szolgaltatis megrendelésére, (tovabbiakban:
beszerzés) amelyek vonatkozésaban az Onkormanyzat vagy a koltségvetési szerv a megrendeld,
ajanlatkérd.

A szabdlyzat hatalva nem terjed ki:
— a kozbeszerzésekrol szold 2011 2015, évi ENIHCXLIIL térvény (tovabbiakban: Kbt.)
hatalya ala tartozo, valamint
— a Kkatasztrofa okozta karok elharitasa érdekében sziikségessé valo, azonnali
beszerzésekre.

3. A beszerzések targya lehet:
a.) arubeszerzés,
b.) épitési beruhazas,
c.) szolgaltatas megrendelése.

a.) Arubeszerzés:
Az olyan visszterhes szerzodés, amelynek targya forgalomképes és birtokba vehetd ingéd dolog
tulajdonjoganak vagy hasznalatara, illetéleg hasznositasara vonatkozé jognak — vételi joggal
vagy anélkiil tortén6 — megszerzése az Onkormanyzat (mint megrendel, ajanlatkérd, ajanlati
felhivast kozzétevd) részérdl.
Az rubeszerzés magaban foglalja a beallitast és iizembe helyezést is.

b.) Epitési beruhazis:
Az olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya az épitési tevékenységgel (Az épitett
kornyezet alakitasarol és védelmérdl szdlo, tobbszor médositott 1997, évi LXXVIIL. torvény
2. § 36. ponya), valamint annak tervezésével sszefiiggdé munka megrendelése a megrendeld
részerdl.

¢.) Szolgaltatas megrendelése:
Az olyan — arubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak nem minésiilé — visszterhes szerzédés,
amelynek targya kiilonésen valamely tevékenység megrendelése az Onkormdnyzat és
koliségvetési szervei (mint megrendeld, ajanlatkérd) részérol.
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Ha a szerzddés tobb — egymassal sziikségszeriien §sszefliggd — beszerzési targyat foglal magaban, a
meghatarozo értékii beszerzési targy szerint kell a szerzodést mindésiteni.

4. Osszeférhetetlenség

4.1. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras el6készitésében €s lefolytatdsaban az ajanlatkéro,
megrendeld nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és targyilagos
gyakorlasara barmely okbdl, igy kiildnsen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevd
gazdasagi szereplovel fennalld mas kozos érdek miatt nem képes.

4.2. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkezoként,
alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevd szervezetként az ajanlatkérd,
megrendeld altal az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont
személy vagy szervezet, ha kdzremiikodése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét
eredményezheti. Az ajanlatkérd, a megrendeld koteles felhivni az eljaras elokészitésébe bevont
személy vagy szervezet figyelmét arra, ha e bekezdés alapjan - kiilondsen az altala megszerzett
tobblet-informaciokra  tekintettel - a  beszerzési  eljarasban  torténd  részvétele
Gsszeférhetetlenséget eredmenyezne.

4.3. Az ajanlatkérd, a megrendeld vagy ajanlati felhivast kozzétevé nevében eljaré €s az ajanlatkéro, a
megrendeld vagy ajanlati felhivast kozzétevd altal az eljarassal vagy annak elokészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet — a jelen szabalyzat 1/a. szamu vagy
1/b. szamu melléklete szerint — irasban kételes nyilatkozni arrél, hogy vele szemben fennall-¢ az
Gsszeférhetetlenség.

II. A BESZERZESI ERTEK ES AZ ERT}J;KHATA}ROK MEGHATAROZASARA
VONATKOZO SZABALYOK

1. A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése
A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kert, illetdleg kinalt —
altaldnos forgalmi adé nélkiil szamitott — legmagasabb Osszegli teljes ellenszolgaltatast kell
érteni (a tovabbiakban: beesiilt érték).

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast megindito ajanlatkérés, megrendelés feladasanak
(megkiildésének) idépontjat kell érteni.

2. A beszerzések értékhatara
A becsiilt érték kiszamitasa soran a beszerzés targyanak értékét mem kell egybeszamitani, a
beszerzések értékhatara beszerzésenként egyedileg szamitando.

1I1. BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS RENDJE

1. Szervezeteknél:
a.) az arubeszerzés és szolgaltatas esetén nettd 1.500.000 Ft, épitési beruhazas
esetében 4.000.000,- Ft egyedi értékét meg nem haladé beszerzések esetén
elegend megrendelést kiildeni a lehetséges szallitd részére.

b.) az a.) pontban megjelolt értéket meghaladd, de a kozbeszerzési értékhatart el nem
éré egyedi beszerzési érték esetén legalabb 3 db ajanlatot kell bekérni a
lehetséges szallitoktol,



2.

J.

5.

A beszerzési eljaras soran szervezetek (mint megrendel, ajanlatkérd) nevében eljaré személyek a
szervezet vezetoi.

A megrendelés, az ajanlatkérés csak akkor kiildhetd el. ha szervezetnek (mint megrendeld,
ajanlatkérd) rendelkezik a szerzédés teljesitését biztositd anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozé
biztositékkal, hogy a teljesités iddpontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre 4ll.

A megrendelést, valamint az ajanlatkérést kdzérthetSen, célratdréen, szabatosan, a magyar nyelv
altalanos jelentésére figyelemmel, és a miiszaki tartamra, valamint a beszerzési cselekmény
koriilményeire tekintettel kell megfogalmazni és elkiildeni a lehetséges szallito vagy szallitok
részere.

Az ajanlatkérést a jelen szabalyzat 2. szami melléklete szerinti tartalommal kell (értelemszeriien)
megkiildeni.

Az eljarast megindité felhivasban (ajanlatkérés) meg kell hatdrozni az ajanlatok értékelésének
szempontjait.

Az ajanlatok értékelési szempontjai a kovetkeziék lehetnek:
a) a legalacsonyabb Gsszegii ellenszolgaltatas,
b) az Gsszességében legel6nydsebb ajanlat kivalasztasa.

Abban az esetben, ha &sszességében a legelényssebb ajanlatot kivanjuk kivalasztani, az
eljarast megindité felhivasban (ajanlatkérés) meg kell hatarozni:
— az Osszességeben legeldnydsebb ajanlat megitélésére szolgalod részszempontokat:
— részszempontonként az azok silyat meghatirozé - a részszempont tényleges
Jelentéségével aranyban all6 - szorzészamokat (a tovabbiakban: sulyszam);
— az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése soran adhatéd
pontszam also €s felsd hatarat, amely minden részszempont esetében azonos;

A Dbeszerzési tevékenység iranyitisaval, valamint a feladatok megszervezésével és
megvaldsitasaval kapcsolatos feladatok és hataskorsk

5.1. Az Onkormdnyzat beszerzési tevékenységének iranyitasaért a polgarmester, a koltségvetési

szerv esetében annak vezetdje a felel6s.

Feladata kiiléndsen:

— feliigyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a beszerzési eljarasban
bevont dolgozdk és egyéb személyek tevékenységét,

— azonnal koételes kivizsgélni, minden beszerzést zavard koriilményt és minden olyan esetet,
amely annak eredményét befolyasolhatja,

— Jogkdrében minden olyan intézkedést meg tesz, illetve koteles megtenni, amely a
beszerzések lefolytatasanak jogszeriiségét és erkolesi tisztasagat biztositja,

— rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasara, s azt a dolgozok
munkakoéri leirasaban régziti, stb.

— alll. bekezdés a) pontjaban meghatérozott beszerzések tekintetében dontés, megrendelés.

5.2. A szervezetek beszerzéseivel kapcsolatos teenddk elkészitése és koordinaldsa a Jjegyzb, aljegyzd

o

¢és a pénziigyi ligyintézok feladata és hataskére.

Ezen beliil feladata kiilénésen:

— a megrendeles, ajanlatkérés sziikség szerint a dokumentacié eldkészitése, valamint az
ajanlat bekérése, megrendelés megkiildése,



— az adott beszerzésnél érvényesiteni Kivant pénziigyi, jogi kovetelmények meghatarozasa,

— a beszerzési dokumentumok elkészitésében kozremiikodd alkalmazottak, szakértdként
megbizott személyek vagy gazdalkodo szervezetek, kivalasztasa, azokra javaslattétel,

— folyamatosan vizsgalja, hogy a beszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,

— rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzbdésszerliségét, a szolgaltatds és
ellenszolgaltatas, aranyat és 6sszhangjat,

— gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatasardl,

— azonnal tajékoztatja a szervezet vezetdjét, ha feladatkdrébe tartozé munkdjanak végzése
soran szabalytalansagot vagy szervezetiink miikddési kore vonatkozdsiban
célszeriitlenséget tapasztal és a jogkor gyakorldjanal intézkedés megtételét kezdeményezi,
stb.,

— ajelen szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

Az Onkormdnyzat és a koltségvetési szerv a szerzbdések kotésére vonatkozd eldirasok
(kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés stb.) betartasaval kioti meg a szerzédést a legjobb
arajanlatot adoval. Amennyiben az ajanlat benyujtdja visszalép — és az ajanlati felhivasban
(ajanlatkérésben) ezen kitétel szerepel — akkor szervezetiink jogosult az eredmény kihirdetésekor
a kdvetkez6 legkedvezdbb ajanlatot tevével megkdtni a szerzodést.

Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalasnak (megrendelésnek, szerzodésnek)
midig irasban kell megtorténnie. Az Avr. 53. § (1) bekezdése alapjan nem sziikséges elézetesen
az irasbeli kitelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amelyek

a) értéke a kétszazezer forintot nem érik el,

b) a fizetési szamlakrdl a szamlavezetd altal leemeh d]| |Lmata> a ixulinl(h pum.rtnl\btn

vallalt kotule/et‘[scu arfolyamvesztesége, o

- , vagy
c) az Aht 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb-mas kifizetésnek minosiil.

A szerzédés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre vonatkozo
eldirasokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

IV. EGYES BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK RENDJE

. A szervezetek a III. bekezdés 1. pontjanak b.) alpontja alapjan kért ajanlatokra beérkezett ajanlatok
elbirdlasara legalabb 3 f8s biralo bizottsag (tovabbiakban: biralo bizottsag) végzi, amely: az
onkormanyzat esetében az Ugyrendi és Pénziigyi bizottsag (sziikség esetén kiilsd szakértd
felkérésére is lehetdség van), a koltségvetési szerv esetében a szerv vezetdje altal kijelolt megfeleld
szakértelemmel rendelkezd 3 fés birdlobizottsig (amely elsésorban az alkalmazott
munkavallalokbdl tevédhet dssze, de kiils6 szakértd megbizasara is lehetség van) amely dontési
javaslatot készit a beszerzési eljarast lezaré dontést hozé polgarmester (6nkormanyzat esetében) €s
a koltségvetési szerv vezetdje részere.

A biralé bizottsag tagjait tgy kell kijeldIni, hogy legalabb 1-1 tag a megfeleld gazdasagi-pénziigyi,
illetve miiszaki alkalmassiginak a megitélésére vonatkozoan megfeleld szakértelemmel
rendelkezzek.

. Az ajanlatok felbontasakor a birald bizottsag koteles megallapitani az ajanlatok érvényességeét,
illetve esetleges érvénytelenségét.

Ervénytelennek kell minésiteni az ajanlatot, ha:
a) az ajanlattételi hatarid6 lejarta utan nyujtottak be,



4.

b) az ar aranytalanul alacsony,
c) az ajanlattevd, illetbleg alvallalkozoja nem felel meg az Gsszeférhetetlenségi

kévetelményeknek,

[vciefitortelc
e) egyéb modon nem felel meg az ajanlati felhivasban, valamint a jogszabalyokban
meghatarozott feltételeknek.

Az ar alacsony voltinak megitélésekor a korabbi tapasztalatokra, a beszerzést megel6zéen
veégzett piacfelmérés eredményére vagy a beszerzést megel6zben a szilkséges anyagi fedezet
meghatarozasahoz felhasznalt egyéb adatokra kell figyelemmel lenni.

Az ajanlatok felbontasarol, ismertetésér6l, az érvénytelen ajanlatokrol jegyzékonyvet kell
késziteni:
A jegyzOkonyvnek legalabb a kvetkezdket kell tartalmaznia:
— az ajanlat felbontasanak helyét, idejét,
— az-ajanlatet-felbonté a bontason részt vevo személyek nevét,
az ajanlattevé nevét, székhelyét (lakohelyét),
— az ajanlatok értékelési szempont(ok) szerinti elemeittevé

|
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iaz  ajanlatokra vonatkozd egyéb kiilonleges

koriilményeket,
az ajanlatot felbontdk alairasat,

A jegyzokonyv elkészitéséért a jegyzd vagy aljegyzd felels, illetdleg az altaluk kijeldlt
alkalmazott.

A beszerzési eljarast lezaro dontés

A lezaré dontés meghozatalara az onkormanyzat esetében a polgarmester, koltségvetési szerv esetében
a szerv vezetdje jogosult.

5.

A beszerzési eljarast lezaro dontésrdl, az ajanlatok elbirasarol, a déntést kévetd 15 napon beliil
irasban tajékoztatni kell az ajanlatteviket.

A tajékoztatas elkiildéséért polgarmester, kiltségvetési szerv vezetdje a felelds.
V. A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE

A beszerzési eljarasok belsé ellenérzési rendszerben torténd ellendrzése a Dél-békési Kistérség
Tobbeéla Tarsulds belsd ellendrzést végzo kiilsd szervezet hataskorébe tartozik.
Amennyiben a beszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrél a polgarmester,

koltségvetési szerv vezetdje koteles a képviseld testiiletet haladéktalanul tajékoztatni.

VI. ZARO RENDELKEZESEK



1. A szervezetek beszerzését végzd személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozo jogszabalyok és
a jelen szabdalyzat elbirasait attanulmanyozni, értelmezni €s az azokban foglaltak szerint a tolik
elvarhato gondossaggal eljarni.

2. Az 1. pontban megjeldltek — amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé valik a jelen szabalyzat
kiegészitése, vagy modositasa — indokolt észrevételeikkel, illetve konkrét javaslataikkal kotelesek

azt kezdeményezni.

3. Jelen szabalyzat 2016. oktober 01-én Iép hatalyba. Rendelkezéseit esak—
felmeritt a szabalyzat elfogadasa napjan és azt kvetéen megindult beszerzési eljarasok esetében
kell alkalmazni.

4. A szabalyzata 138/2016. (1X.29.) KT szamu hatarozattal keriilt elfogadasra.

Nagykamaras, 2016. szeptember 29.

Pelle Istvan Hoffmann Andrasné
polgarmester jegyzo
Megyeriné Gazdag Brigitta
vezetd
Zaradék:

Jelen szabalyzat médositasat egységes szerkezetben Nagykamaras Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete
.../2018. (IV.26.) szam( hatarozataval 2018. majus 26. napjan hagyta jova.
Nagykamaras, 2018. aprilis 26.
Pelle Istvan
polgarmester



1/a. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI
NYILATKOZAT

ATUHTOt Lot (lakeim: ..o )

MINE @ ot (G o e S A SR s )} ajanlatkeérd
altal meginditott beszerzési eljardsba bevont személy kijelentem, hogy a beszerzési szabalyzat 4.
pontja szerinti sszeférhetetlenség velem szemben nem all fenn.

Jelen nyilatkozatomat a ..................oooooll. (onkormdnyzat, a kéltségvetési szerv) altal a
....................................................... targyban  lefolytatandé  beszerzési  eljarassal

nyilatkozattevé alairasa



1/b. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI

NYILATKOZAT
AlUlITott oo e (lakcim: ..o )
ML A oo s R e (BIM3 coosvornmmmmesssmrsmrm TR T T ) ajanlatkérd
altal meginditott beszerzési eljarasba bevont szervezet
Connsmrwsamnasm s s s S R S ) képviseléje kijelentem, hogy a beszerzési

szabalyzat 4. pontja szerinti dsszeférhetetlenség az altalam képviselt szervezettel szemben nem all
fenn.

Jelen nyilatkozatomat a ..............ccociiiiiiins (6nkormdnyzat, a koltségvetési szerv) altal a
targyban  lefolytatandé  beszerzési  eljarassal

kapcsolatban teszem.

| D E1 111 31 S

nyilatkozattevo alairasa



2. szamu melléklet

AJANLATKERES
...................................... tevékenység elvégzésére

I. Ajanlatkéré:
Neve:
Cime:
Keépviseldje:
Telefon/fax:
E-mail:

Kapcsolattartd neve:
Telefon/fax:
E-mail:

II. A beszerzés targya:

III. A szerzddés tipusanak meghatarozasa:

V. ¥

Teljesitési hatarido:

V. A teljesités helye:

V1. Fizetési feltételek:

VII: \r%H{.:Ajé‘l;latokv él;tékelésél:;el; szempontja:

VIII. EX. Az ajanlatok benyujtasat koveté hianypotlasi lehetéség meghatarozasa:

IX. XAz ajanlatok beérkezésének hatarideje:

X. XJI-Az ajanlatok benyujtiasanak helye:

XI. XH:Az aj’z’mlatok felbontasanak helye, idépontja, a bontiason részvételre jogosultak

megnevezese:

XII.  XtHi-Annak meghatirozisa, hogy az eljarasban lehet-e targyalni vagy ajanlatkéré az
ajanlatokat targyalas nélkiil birilja el:



XIII.  XFV-A szerzodéskotés tervezett idopontja:

XIV. XV-Az ajanlatok dsszeallitisanak tartalmi és formai kovetelményei:

DAtUM: it e

alairas



