Nagykamaras Kézség Onkormanyzat Polgarmestere
5751 Nagykamaras, Kossuth u 2.

Eléterjesztés

Nagykamaras Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
2025. marcius 26-4n tartandé iilésére

Targy: Beszerzések lebonyolitisdnak szabdlyzata

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Beszerzési Szabalyzat megalkotasanak célja, hogy elésegitse az Onkormanyzat és
koltségvetési szerve kiadasainak ésszerli felhasznalasat, gazdalkodédsa atlathatosaganak és
ellendrizhetéségének megteremtését, valamint a beszerzések sordn a verseny tisztasaganak
biztositasa érdekében egységes eljarasrendet alakitson ki, tartson fenn és miikodtessen.

A szabalyzat megalkotasat az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdése is rogziti.

A 2016. szeptember 29-¢én elfogadott, majd 2018. aprilis 26-an méddositott beszerzési
szabalyzat hatdlyon kiviill helyezésére van szilkség, mivel az abban foglaltak mar nem
hatélyosak.

A fentiek értelmében indokolt 0j szabalyzat megalkotdsa. A szabalyzat hatalya kiterjed a
kbzbeszerzés hatalya ala nem tartozo beszerzésekre.

A kozbeszerzési értékhatarokat kozbeszerzésekrol szolo 2015.évi CXLIIL torvény 15.§ (1)
bekezdés b) pontja szerinti nemzeti kdzbeszerzési értékhatar — kivéve a kozszolgaltatoi
szerzOdésekre vonatkozo értékhatart — 2025. januar 1-jétdl 2025. december 31-ig a
kévetkezOk szerint hatarozza meg:

a) arubeszerzés esetében 20,0 millié forint,

b) épitési beruhazas esetében 60,0 millié forint,

c) €pitési koncesszio esetében 100,0 millio forint,

d) szolgaltatas megrendelése esetében 20,0 milli6 forint,

e) szolgaltatasi koncesszio esetében 30,0 millié forint.

A Beszerzési Szabalyzat targyi hatdlyanak meghatarozasakor a fenti célok érvényesitése
mellett arra is tekintettel kellett lenni, hogy az 6nkormanyzat és koltségvetési szerve napi
miitkodése sziikségteleniil ne lassuljon le, illetve ne lehetetleniiljon el a létrehozott eljarasi
mechanizmus ¢és hataridok betartdsa miatt. Ezen szempontra tekintettel arubeszerzések, épitési
beruhazasok, tovabba szolgéltatasok beszerzése esetén két eljarasrend keriilt meghatarozasra,
melyet a szabalyzat II1. fejezete szabalyoz.

Az alacsonyabb ért€kill beszerzések esetében elegendé megrendelés a szerv vezetd részérdl, a
nagyobb értékii beszerzések esetében 3 ajanlatkérés az ajanlati felhivas minta szerint, az
eljarasrend biralati szempontbol az 6nkorményzat jelenleg hatalyos kézbeszerzési szabalyzat
eljarasrendjét alkalmazza. A nagyobb beszerzések esetében a birélati feladatot a Képviselo-
testiilet végezi.

A szabalyzat rendelkezéseket tartalmaz az Osszeférhetetlenségre, a beszerzések
lefolytatasanak rendjére, a felel6ségi korok meghatarozasara és az eljaras ellendrzésére.



A Beszerezési Szabalyzat az Onkormanyzat és koltségvetési szerve tevékenységét és
mukodési rendjét érinti, ezért azt a Képviselo-testilet a jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX.
torvény 23.§ (2) bekezdésére figyelemmel normativ hatarozattal fogadja el.

Hatarozati javaslat:

Nagykamards Kizség Onkormdnyzatanak —KépviselG-testiilete az  Onkormdnyzat  és
kéltségvetési szerve Beszerzések lebonyolitasarol szolé Szabalyzatdat a hatdrozat melléklete
szerinti tartalommal elfogadja.

Felelds: Mohdcsi Klaudia polgarmester, Szilagyi Eva jegyz6, Megyeriné Gazdag Brigitta
intézményvezell

HatdridG: Ertelem szerint

Kérem a képviselo-testiiletet, hogy vitassa meg az elterjesztést és fogadja el a beszerzések
lebonyolitadsanak szabalyzatat.

Nagykamaras, 2025. marcius 24.
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BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK
SZABALYZATA

Nagykamaras Kozség Onkormanyzata és koltségvetési szerve kozbeszerzési értékhatar alatti —
beszerzéseinek lebonyolitasdval kapcsolatos eljarasrendet az allamhéztartasrél szold  torvény
végrehajtasarol sz616 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdése
alapjan a kovetkezok szerint hatdrozzuk meg:

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja: hogy rogzitse az Onkormdanyzat és koltségvetési szervei— kodzbeszerzési
értekhatar alatti — beszerzései elokészitésének, lefolytatasanak, belso ellendrzésének felelosségi
rendjét, a nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek feleldsségi
korét és a beszerzési eljaras dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozo jogszabalyokkal.

2. A szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan — a kozbeszerzési értékhatart el nem érd —
arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, valamint szolgaltatds megrendelésére, (tovéabbiakban:
beszerzés) amelyek vonatkozasiban az Onkormanyzat vagy a koltségvetési szerv a megrendeld,
ajanlatkéro.

A szabélyzat hatalya nem terjed ki:
— a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.) hatélya ala
tartozo, valamint
— a katasztréfa okozta kérok elharitasa érdekében sziikségessé valo, azonnali
beszerzésekre.

3. A beszerzések targya lehet:
a.) arubeszerzés,
b.) épitési beruhazas,
¢.) szolgaltatas megrendelése.

a.) Arubeszerzés:
Az olyan visszterhes szerzodés, amelynek targya forgalomképes és birtokba veheto ingé dolog
tulajdonjoganak vagy hasznalatara, illetéleg hasznositasara vonatkozé jognak — vételi joggal
vagy anélkiil torténd — megszerzése az Onkormanyzat és koltségvetési szerve (mint
megrendeld, ajanlatkérd, ajanlati felhivast kdzzétevo) részérol.
Az arubeszerzés magaban foglalja a beallitast és lizembe helyezést is.

b.) Epitési beruhazas:
Az olyan visszterhes szerzodés, amelynek targya az épitési tevékenységgel (A magyar
épitészetrol szoldo 2023. eévi C. térvény 16. § 29. pontja), valamint annak tervezésével
Osszefliggd munka megrendelése a megrendeld részérdl.

¢.) Szolgaltatas megrendelése:
Az olyan — arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsiilé — visszterhes szerzédés,
amelynek targya kiilonosen valamely tevékenység megrendelése az Onkormdnyzat és
kéltségvetési szerve (mint megrendeld, ajanlatkérd) részérdl.

Ha a szerzddés tobb — egymassal sziikségszerlien osszefliggd — beszerzési targyat foglal magéban, a
meghatarozo értéki beszerzési targy szerint kell a szerz6dést mindsiteni.



4. Osszeférhetetlenség

4.1. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elokészitésében és lefolytatasdban az ajanlatkéro,
megrendel6 nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és targyilagos
gyakorlasara barmely okbdl, igy kiilongsen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevo
gazdasagi szereplovel fennallé més kozos érdek miatt nem képes.

4.2. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, részvételre Jelentkez6ként,
alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevd szervezetként az ajanlatkérd,
megrendelé éltal az eljarassal vagy annak elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont
személy vagy szervezet, ha kozremiikodése az eljarasban a verseny tisztasaginak sérelmét
eredményezheti. Az ajanlatkérd, a megrendel6 koteles felhivni az eljaras el6készitésébe bevont
személy vagy szervezet figyelmét arra, ha e bekezdés alapjan - kiiléndsen az éltala megszerzett
tobblet-informéaciokra  tekintettel - a  beszerzési  eljarasban  torténd  részvétele
Osszeférhetetlenséget eredményezne.

4.3. Az ajanlatkérd, a megrendeld vagy ajanlati felhivast kdzzétevo nevében eljard és az ajanlatkérd, a
megrendeld vagy ajanlati felhivast kozzétevd altal az eljarassal vagy annak eldkészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet — a jelen szabalyzat 1/a. szamu vagy
1/b. szamu melléklete szerint — irdsban kételes nyilatkozni arrél, hogy vele szemben fennall-e az
Osszeférhetetlenség.

II. A BESZERZESI ERTEK ES AZ ERTEKHAT@ROK MEGHATAROZASARA
VONATKOZO SZABALYOK

1. A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése
A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért, illetéleg kinalt —
altalinos forgalmi adé nélkiil szamitott teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban:
becsiilt érték).

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast meginditd ajanlatkérés, megrendelés feladdsanak
(megkiildésének) idopontjat kell érteni.

2. A beszerzések értékhatara
A becsiilt érték kiszamitasa soran a beszerzés targyanak értékét nem Kkell egybeszamitani, a
beszerzések értékhatéara beszerzésenként egyedileg szamitando.

II1. BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS RENDJE

1. Szervezeteknél:
a.) az arubeszerzés és szolgaltatas, valamint épitési beruhazas esetében esetén a
kdzbeszerzési nemzeti értékhatar 10 %-at meg nem haladd beszerzések esetén
elegend6 megrendelést kiildeni a lehetséges szallité részére.

b.) az a.) pontban megjeldlt értéket meghalado, de a kbzbeszerzési értékhatart el nem
éré egyedi beszerzési érték esetén legalabb 3 db ajdnlatot kell bekérni a
lehetséges szallitdktol,

2. A beszerzési eljaras soran szervezetek (mint megrendeld, ajanlatkérd) nevében eljard személyek a
szervezet vezetoi.



3. A megrendelés, az ajanlatkérés csak akkor kiildhetd el, ha szervezetnek (mint megrendeld,
ajanlatkérd) rendelkezik a szerzodés teljesitését biztositd anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozo
biztositékkal, hogy a teljesités iddpontjaban az anvagi fedezet rendelkezésre all.

A megrendelést, valamint az ajanlatkérést kozérthetoen, célratéroen, szabatosan, a magyar nyelv
altalanos jelentésére figyelemmel, és a miszaki tartamra, valamint a beszerzési cselekmény
koriilményeire tekintettel kell megfogalmazni és elkiildeni a lehetséges szallitd vagy szallitok
részere.

Az ajanlatkérést a jelen szabalyzat 2. szamu melléklete szerinti tartalommal kell (értelemszeriien)
megkiildeni.

4. Az eljarast megindit6 felhivasban (ajanlatkérés) meg kell hatdrozni az ajanlatok értékelésének
szempontjait.

Az ajanlatok értékelési szempontjai a kivetkezok lehetnek:
a) a legalacsonyabb Gsszegii ellenszolgaltatas,
b) alegjobb ar-érték ardnyu ajanlat kivalasztasa.

Abban az esetben, ha a legjobb ar-érték aranyu ajanlatot kivanjuk kivalasztani, az eljarast
megindité felhivasban (ajanlatkérés) meg kell hatarozni:
— alegjobb ar-érték ardnyu ajanlat megitélésére szolgalod részszempontokat;
— részszempontonként az azok sulyadt meghatarozd - a részszempont tényleges
jelentGségével aranyban allo - szorzoszamokat (a tovabbiakban: sulyszam);
— az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése soran adhatd
pontszam also és felsd hatarat, amely minden részszempont esetében azonos;

5. A beszerzési tevékenység irdnyitasaval, valamint a feladatok megszervezésével ¢és
megvalositasaval kapcsolatos feladatok és hataskorok

5.1. Az Onkormanyzat beszerzési tevékenységének iranyitasaért a polgarmester, a koltségvetési
szerv esetében annak vezetdje a felelos.

Feladata kiilonosen:

— feliigyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellenorzi a beszerzési eljarasban
bevont dolgozdk ¢€s egyéb személyek tevékenysegét,

— azonnal koteles kivizsgalni, minden beszerzést zavard koriilményt és minden olyan esetet,
amely annak eredményét befolyasolhatja,

— jogkorében minden olyan intézkedést meg tesz, illetve kdételes megtenni, amely a
beszerzések lefolytatasanak jogszeriiségét és erkolcsi tisztasagat biztositja,

— rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztdsara, s azt a dolgozok
munkakdri leirasaban rogziti, stb.

— alll. bekezdés a) pontjaban meghatarozott beszerzések tekintetében doéntés,megrendelés.

5.2. A szervezetek beszerzéseivel kapesolatos teendodk elokészitése és koordindlasa a jegyzo, aljegyz6
és a pénziigyi ligyintézok feladata és hataskore.

Ezen beliil feladata kiilénosen:
— a becsiilt érték meghatarozasa és ennek dokumentélasa,

— a megrendelés, ajanlatkérés sziikség szerint a dokumentacio elokészitése, valamint az
ajanlat bekérése, megrendelés megkiildése,



— az adott beszerzésnél ¢érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi kovetelmények meghatarozasa,

— a beszerzési dokumentumok elkészitésében kozremi(ikddd alkalmazottak, szakértéként
megbizott személyek vagy gazdalkodo szervezetek, kivéalasztasa, azokra javaslattétel,

— folyamatosan vizsgalja, hogy a beszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,

— rendszeresen ellendrzi a teljesitések  szerzOdésszerliségét, a szolgaltatas és
ellenszolgaltatas, aranyat és dsszhangjat,

— gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztraciés feladatok ellatasarol,

— azonnal tdjékoztatja a szervezet vezetdjét, ha feladatkorébe tartozd munkédjanak végzése
soran  szabdlytalansdgot vagy szervezetink mikodési kore vonatkozdsaban
célszerlitlenséget tapasztal és a jogkor gyakorldjanal intézkedés megtételét kezdeményezi,
stb.,

— ajelen szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

6. Az Onkormanyzat és a kéltségvetési szerv a szerzddések kotésére vonatkozd eldirasok
(kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés stb.) betartisaval koti meg a szerzédést a legjobb
arajanlatot addval. Amennyiben az ajanlat benyujtéja visszalép — és az ajanlati felhivasban
(ajanlatkérésben) ezen kitétel szerepel — akkor az Onkormanyzat és a koltségvetési szerv jogosult
az eredmény kihirdetésekor a kovetkezo legkedvezdbb ajanlatot tevovel megkotni a szerzodést.

7. Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalasnak (megrendelésnek, szerzédésnek)
mindig irdsban kell megtérténnie. Az Avr. 53. § (1) bekezdése alapjan nem sziikséges eldzetesen
az irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amelyek

a) értéke a kétszazezer forintot nem érik el,

b) a fizetési szamldkrdl a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas, a kiilfoldi pénzértékben
vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége,vagy

¢) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerintimas kifizetésnek minésiil.

8. A szerzddés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre vonatkozd
eloirasokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

IV. EGYES BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK RENDJE

1. A Szabalyzat III. fejezet 1. b) pontja esetében az eljards meginditasaval kapcsolatos déntéseket (a
felkért gazdasagi szereplok személyérdl és az ajanlatkérés elfogadasarol) az aldbbiak szerint kell
meghozni:

a) az arubeszerzés és szolgéltatas, valamint épitési beruhazés esetében esetén a kdzbeszerzési nemzeti
értékhatar 25 %-at meg nem halado értékli beszerzéseknél a polgarmester, a koltségvetési szerv
esetében annak vezetdje jogosult errél donteni.

b) az arubeszerzés ¢€s szolgaltatas, valamint épitési beruhdzéas esetében esetén a kdzbeszerzési nemzeti
értékhatar 25 %-at meghaladé értékii beszerzéseknél a Képvisels-testiilet jogosult errél donteni.

2. A szervezetek a kért ajanlatok elbiralasahoz sziikség esetén kiilsé szakért6t felkérhet.

3. Az ajanlatok felbontdsakor a biralo bizottsag koteles megéllapitani az ajanlatok érvényességét,
illetve esetleges érvénytelenségét.

Ervénytelennek kell minésiteni az ajanlatot, ha:
a) az ajanlattételi hatarido lejarta utan nydjtottak be,
b) az ar aranytalanul alacsony,
¢) az ajanlattevo, illetdleg alvallalkozdja nem felel meg az Osszeférhetetlenségi
kdvetelményeknek,



3. Jelen szabalyzat 2025. aprilis 01-én lép hatalyba. Rendelkezéseit a szabalyzat elfogadasa napjan és
azt kévezoen megindult beszerzési eljarasok esetében kell alkalmazni.

A szabélyzat a / 2025 () KT szamu hatdrozattal keriilt elfogadasra.
Nagykamaras, 2025. marcius 24.

Mohécsi Klaudia Szilagyi Eva
polgarmester jegyzo

Megyeriné Gazdag Brigitta
vezetd



1/a. szami melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI
NYILATKOZAT

Alulirott vsmemansn smmasrsrsa s e 4 (lakeim: ..o, )

MINE @ cviveninieeeee e, LI oo s s v v o ) ajanlatkérd
altal meginditott beszerzési eljarasba bevont személy kijelentem, hogy a beszerzési szabélyzat 1. rész
4. pontja szerinti Gsszeférhetetlenség velem szemben nem 4all fenn.

Jelen myllptkOZaAlOMAl B woovwoammnmerm st (Onkormdnyzat, a koltségvetési szerv) altal a
....................................................... targyban  lefolytatandd  beszerzési  eljarssal

kapcsolatban teszem.

DAt L

nyilatkozattevo alairasa



1/b. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI

NYILATKOZAT
ATUlrott ..o (lakeim: ..o, )
139114 | T (53111 R )} ajanlatkérd
altal meginditott beszerzési eljarasba bevont szervezet
O ) képviseldje kijelentem, hogy a beszerzési

szabalyzat 1. rész 4. pontja szerinti 6sszeférhetetlenség az altalam képviselt szervezettel szemben
nem dill fenn.

Jelen nyilatkozatomat @ ..cocecssvesessnsosmimeessies (6nkormanyzat, a kiltségvetési szerv)  éltal a
....................................................... targyban  lefolytatandd  beszerzési  eljarassal

nyilatkozattevé alairasa



2. szamu melléklet

AJANLATKERES
...................................... tevékenység elvégzésére

I. Ajanlatkéro:

Neve:

Cime:

Képviseldje:

Telefon/fax:

E-mail:

Kapcsolattart6 neve:

Telefon/fax:

E-mail:
I1. A beszerzés targya:
I1I. A szerzédés tipusanak meghatarozasa:
IV. Teljesitési hataridd, idétartama:
V. A teljesités helye:
VL. Fizetési feltételek:
VII. Egyéb feltételek:
VIII. Ajanlatok értékelésének szempontja:
IX. Az ajanlatok benyujtasat kovetoé hianypotlasi lehetoség meghatarozasa:
X. Az ajanlatok beérkezésének hatarideje:
XI. Az ajanlatok benyujtisanak helye:

XII. Az ajanlatok felbontasanak helye, idépontja, a bontason részvételre jogosultak:

XIII. Annak meghatirozisa, hogy az eljarasban lehet-e tirgyalni vagy ajanlatkéré az
ajanlatokat targyalas nélkiil biralj el:

XIV. A szerzodéskotés tervezett idopontja:
XV. Az ajanlatok osszeallitasanak tartalmi és formai kovetelményei:
Datum: ..o

alairas



