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A Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szolo 2011.évi CLXXXIX. torvény 81.§ (3)
bekezdés f) pontja alapjan a jegyzo feladata. hogy évente beszdmoljon a képviselo-
testiileteknek az dnkormanyzati hivatal tevékenységérol.

Tisztelt Képviseld- testiilet!

A mellékelt elbterjesztés a beszamold elkészitéséig végzett 2025. évi tevékenységet
tartalmazza.

A beszamold tartalmazza mindazon feladatokat, amelyeket a kozos dnkormanyzati hivatal
Kundgota, Almaskamaras , Nagykamaras és Pusztaottlaka Kézség Onkormanyzatat érintGen
ellatott.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiilettol a beszamold megtargyalasat és elfogadasat.

/2026. (V.26.) KT. hatarozat
Nagykamardas Kozség Onkorméanyzatanak Képviselo-testiilete az
eloterjesztést megtargyalta és a Kunagotai K6zos Onkormanyzati
Hivatal 2025. évi munkajarol szolo beszamolot elfogadja.
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Mohacsi Klaudia
polgarmester

Kelt: Nagykamaras, 2026. majus 18.




Kunagotai K6zés Onkormanyzati Hivatal

Jegyzdje

BESZAMOLO
A KUNAGOTAI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

2025. EVI MUNKAJAROL

Készitette: Szilagyi Eva jegyz6



A KOZOS HIVATAL LETREHOZASA

Az Motv. 84. §-a szerint a helyi onkormanyzat képviselé-testiilete az
énkormanyzat mtikédésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és
hataskorébe tartozo tigyek déntésre vald elékészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt, vagy kézds

onkormanyzati hivatalt hoz létre.

Kunagota és Almaskamaras kozségek 2013, januar elsejétél egységes
szervezettel, Kunagota székhellyel, Almaskamarason allandé kirendeltséggel

mukodé kézos 6nkormanyzati hivatalt hoztak létre.

Pusztaottlaka Kézség Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete ugy doéntétt,
hogy csatlakozni szeretne 2015. januar 1. napjatél a Kunagotai Koézos
Onkormanyzati Hivatalhoz. Kunagota és Almaskamaras Képvisel6-testiiletei a

csatlakozas elfogadasarél déontottek.

Az Moétv. 85. § (3) bekezdése alapjan a kozos onkormanyzati hivatal
letrehozasarol vagy megsztntetésérél az érintett teleptilési 6nkormanyzatok
képviselo-testiiletei az altalanos onkormanyzati valasztasok napjat kéveté 60

napon beltl allapodnak meg.

A fenti eldirasnak megfeleléen a képvisels-testiiletek a torvényben el6irt
hataridében déntéttek arrél, hogy a kézds hivatal letrehozasara és
mukodésére  vonatkozo megallapodast hatalyaban fenntartjak. Az

egyuttmtikodés igy 2024. december 31. napjaig szolt.

2025. januar 1. napjatél a Kunagotai Kozés Onkormanyzati Hivatal Kunagota,
Almaskamaras, Nagykamaras és Pusztaottlaka teleptilések tarsulasaként
mukaodik.

A HIVATAL SZERVEZETE

A hivatal mukédése soran 2025-ben is szempont volt a koéltséghatékony

mukodés. Kunagotan, Almaskamarason, Nagykamarason és Pusztaottlaka



teleptilésen is egész évben biztositott volt az tigyintézés, a hivatalban személyi

valtozas tortént.

SZEMELYI FELTETELEK

A kozbs hivatal engedélyezett 1étszama 19 {6 az alabbiak szerint:
Kunagota: 1 16 jegyz6
9 {6 tigyintézé
Almaskamaras: 1 {6 aljegyzo6
4 {6 Gigyintézé
Nagykamaras 1 {6 kirendeltségvezetd
4 {6 koztisztviselo

Pusztaottlaka: 4 16 tigyintézd.

Az allomanyi létszam az engedélyezett létszamtél 2025. évben eltért.
Nagykamaras Kirendeltségen egy {6 koztisztviselé passziv jogviszonyba kertilt

gvermeke sziletése végett.

A ko6zbés 6nkormanyzati hivatalban foglalkoztatott koztisztviselok jogallasat,
munkavégzésének kereteit a kézszolgalati tisztviseldkrél szolé 2011, évi
CXCIX. térvény (a tovabbiakban Kttv.) hatarozza meg, igy a részikre
megallapithato illetményt is. A koztisztviselsi illetményalap 2011. 6ta nem

valtozott.

Magyarorszag 2024. évi kdzponti kdltségvetésérdl szolo 2024. évi XC. torvény
64. § (5) alapjan:

a helyi 6nkormanyzat képvisels-testiilete rendeletben a 2025. évben - az
onkormanyzat sajat forrasai terhére - a helyi o6nkormanyzat képvisels-
testtletének polgarmesteri hivatalanal, koztertlet-felligyeleténél, illetve a
k6zos onkormanyzati hivatalnal foglalkoztatott koztisztviselok
vonatkozasaban - a kozszolgalati tisztvisel6krél szolé 2011. évi CXCIX.
térvényben foglaltaktél eltéréen - az (1) bekezdésben meghatarozottnal
magasabb &sszegben allapithatja meg az illetményalapot.

Az illetményalap 2025. évben 55.000 Ft osszegben kertilt megallapitasra.



A koztisztviselok képzésére a kdzszolgalati tisztviselék tovabbképzésérol szolo
273/2012. (IX.28.) Korm. rendelet alapjan kertil sor. A tovabbképzési
kotelezettséget a Nemzeti Kézszolgalati Egyetem Tovabbképzési és

Vizsgaportaljan keresztiil kell teljesiteni a megadott idépontban.

2025. évben 1 f6 tett sikeres szakvizsgat. A koztisztviselék 2025. évben is
eleget tettek a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem altal megszervezett, a PROBONO

rendszerben lebonyolitott éves képzési kotelezettségliknek.

TARGYI FELTETELEK

A munkavégzéshez szlikséges irodahelyiségek rendelkezésre allnak. Az
o6nkormanyzatoknak 2017. januar 1-jét6l kotelezé volt csatlakozniuk az
onkormanyzati ASP rendszerhez. A munkavégzési helyek berendezései,
munkaeszkézei nem minden esetben felelnek meg a munkavégzéshez
szukséges koévetelményeknek, az irodai szamitogépek megujitasara lenne

szlkség.

TESTULETEK MUNKAJANAK ELOKESZITESE, DONTESEK
VEGREHAJTASA

A hivatal munkajanak szervezése soran kiemelt feladatként szerepelt a
képviselo-testileti, bizottsagi és tarsulasi ulések elokészitése,
adminisztracidja, a dontések végrehajtasa. A négy teleptilésen 7 képvisels-

testtilet, 8 bizottsag és 1 tarsulas mukodott.

A kézds hivatal elkésziti a testiiletek elé kertilé anyagokat, az ulések
Jegyzékonyvét, nyilvantartja a hatarozatokat, rendeleteket, déntésre elékésziti
a képvisel6-testiilet, a bizottsag, a polgarmester és a jegyz6é hataskorébe
tartozo énkormanyzati hatosagi tigyeket, végzi a képviselék kéztartozasmentes
adozoi adatbazisba valé bejelentkezéssel  6sszefiiged nyilvantartasi

feladatokat.



Az elmult évben is a székhelyen lattuk el Kunagota Kézség Onkorményzaténak
€s két bizottsaganak, a Kunagota Roma N emzetiségi Onkorményzat tovabba 1
tarsulas (Ovoda Tarsulas,) muksédésével Osszefliggd feladatokat.

Az Almaskamarasi Kirendeltségen ellattuk Almaskamaras Kozség
@nkorményzaténak €s egy bizottsaganak tovabba Almaskamaras Német
Nemzetiségi Onkorményzat munkaszervezeti feladatait.

A Nagykamarasi Kirendeltségen ellatuk Nagykamaras Kozség
Onkorményzaténak és keét bizottsaganak muikédésével Osszefliggd
feladatoklat.

A Pusztaottlakai Kirendeltségen  ellattuk Pusztaottlaka Kozség
Onkorményzaténak €s a valasztasokat kovetden harom bizottsaganak tovabba

Pusztaottlaka Roman Nemzetiségi C")nkormémyzat munkaszervezeti feladatait.
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A helyi onkormanyzatok és tarsulasaik torvényességi felugyeletét az elmult
évben is a varmegyei kormanyhivatal latta el. A Kormanyhivatal munkatarsai
minden esetben rendelkezéstinkre alltak, kézremﬁkédésﬁket, hozzaallasukat
k6szonjiik.

Az Onkormanyzati rendeleteknek és a Jegyzokényveknek a varmegyei
kormanyhivatalok részére torténé megkiildésére az ulést kovets 15 nap all
rendelkezésre.

A testiileti jegyzokényveket és a kihirdetett rendeleteket, tovabba azok

egységes szerkezetbe foglalasat a Nemzeti Jogszabalytarba kell feltélteni.

UGYIRATFORGALOM, HATOSAGI MUNKA ERTEKELESE

2025. évben a kézods hivatalhoz kiilsé szervezetektdl, tgyfelektsl érkezett
iratok szama 25.745 db volt. Az iktatott iratok szama a szekhelyteleptilésen
fészamra 3.479 db, f6sz4m alszamara 9.981 db, ami Osszegségében 13.460 db
iktatott tigyiratot jelent.

Az Almaskamarasi Kirendeltségen az iktatott ugyiratok szama fészamra 713
db, f6szam alszamara 2.450 db volt, amij Osszegségében 3.163 db iktatott

Ugyiratot jelent.

ugyiratot jelent.

A Pusztaottlakai Kirendeltségen az iktatott Ugyiratok szama fészamra 857 db,
fészam alszamara 2.082 dp volt, ami Osszegségében 2.939 dh iktatott
ugyiratot jelent.

Az Ggyiratforgalom minimalisan nott az el6z6 évek Ugyiratforgalmahoz képest.
A szamszertsitheté Ugyiratforgalmon tul termeészetesen sokkal tébb a feladat,
hiszen vannak olyan feladatok, ami az irat szakrendszerben iratforgalommal

nem jar.

2025. évben a pénzbeli és szocialis ellatasi rendszer, a helyi rendeletben

meglévé tamogatasi formak nem valtoztak.



Az elmult évben mind a négy teleptilés sikeresen palyazott a szocialis célu

tuzeldanyag

tamogatasra.

A

szocialis

szén beszerzése,

elszamolasa mind a négy teleptilésen hataridén beliil megtortént.

Jegyzo6i hataskérben hozott déntések szama 2025. évben:

kiosztasa és

Dontések | Kunagota | Almaskamaras | Nagykamaras | Pusztaottlaka Osszesen
szama

2025

Végzés 58 40 36 23 157
Hatarozat 745 111 218 61 1135
Osszesen 803 151 254 84 1292

HATARIDOK, ELJARASI HATARIDOK, ELLENORZESEK

Az eljarasi hataridok, illetve adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésére
megadott hataridék a kézds hivatal koztisztviseldire nagy terhet ronak, ami

nemcsak fizikailag hanem pszichésen is megterheld.

Ebben a feszitett munkatempéban kell hataridében és szinvonalasan

teljesitenitik.

A dolgozok tobbsége hataridds feladatok esetén munkaidén tul is eleget tesz a
feladatellatasi kotelezettségének. Vannak helyzetek, amikor a vezet6k szakmai
tamogatasara, ellendérzésére nagy sziikség van. Bonyolult a jogszabalyok

ertelmezése, az egyes élethelyzetek felmérése.

Az 6nkormanyzati ASP iratkezel$ szakrendszer Jjelentds tébbletfeladattal jar. A

szakrendszerben az iratkezeléssel kapcsolatos feladatokat mind az

ugyintézének, mind a vezetének végeznie kell.

OSSZEFOGLALO



Az elmult év is feszitett munkatemp6t kévetelt a kéztisztviseldktsl, A
székhelyen és a kirendeltségeken is igyekeztlink tartani az ugyintézés
szinvonalat. Mind a penztigyi feladatkérben, mind a hatésagi feladatkérben
eléirt szoros hataridéket kevés kivétellel tartani tudtuk, ami azonban csak az
aldozatos munkanak és a hivatal altalj lojalitasnak készénhetd.

Ugy gondolom, a hivatalban dolgozok a munkajukért, kitartasukért, a
teleptilések lakosai, az ugyfelek és a képviseld-testiiletek részérol is

megbecslilést érdemelnek.

A kozigazgatasban dolgozok munkavégzését neheziti, hogy folyamatosan
valtozo jogi kornyezetben kell eljarni, az eljarasi hataridéket betartva

teljesiteni.
K6szé6ném a polgarmestereknek, a képvisel6-testiileteknek, a nemzetiségi

énkormanyzatoknak, hogy déntéseikkel elsegitették a teleptilések kézotti

egyuttmuikédést, biztositottak a Hivatal 2025. évi miikodését.

Kunagota, 2026. majus 18.

A Beszamolot

Kunagota Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testtilete a ...... — (cevennnn. )
KTU. hatarozataval,

Almaskamaras Kozség C)nkorményzaténak Képvisel6-testiilete a ...... T
A ) KT. hatarozataval,

Nagykamaras Ko6zség Onkorményzaténak Képvisel6-testiilete a ...... T i
| ) KT. hatarozataval,

Pusztaottlaka Kézség Onkorményzatanak Képviselé-testiilete a ...... ? F—
(semmasne ) KT. hatarozataval,

elfogadta.
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